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CAPITOLUL 1 - DISPOZITII GENERALE

Exploatarea Complexa Stinca-Costesti este institutie publicd, cu personalitate
juridica si functioneazi pe bazd de gestiune economicd i autonomie financiard,
fiind subordonatd Administratiei Nationale ,,Apele Romédne”, institutie publica de
interes national.

Exploatarea Complexa Stinca-Costesti a fost infiinatd prin Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.107/2002, aprobata cu modificari prin Legea nr, 404/2003,
cu modificirile si completarile ulterioare, respectiv Anexa I(A) punctul 13 din
O.U.G. nr. 73/2005. aprobati cu modificari prin Legea nr. 400/2003.

Sediul E.C. Stinca-Costesti este in municipiul Tasi, str. Toma Cozmanr.13,

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al E.C. Stinca-Costesti a
fost redactat in conformitate cu organigrama aprobata de Administraia Nationala
LApele Romane”.

E.C. Stanca-Costesti isi desflsoard activitatea in arealul Nodului Hidrotehnic
Stinca-Costesti, amplasat pe riul Prut, pe granija dintre Romania §i Republica
Moldova, in dreptul localititii Stinca, jud. Botosani, pe malul rominesc si al
localitaii Costesti de pe malul moldovenesc, la 576 km de la confluenta Prut-
Diundre.

Scopul pentru care a fost construit Nodul hidrotehnic Stinca-Costesti este
acela de regularizare a riului Prut, pentru alimentarea cu apd a centrelor populate si
a industriei, irigafii, atenuarea viiturilor pentru combaterea inundafiilor gi
producerea de energie electrica.

Principalele caracteristici tehnice ale N.H. Stanca-Costesti:
- volumul total al acumuldrii = - 1.400 mil.me;

- volumul la NNR - 735 mil.me;

- suprafata lacului de acumulare la NNR - 5.900 ha;

= lungimea lacului de acumulare la NNR - 70 kmy;

- lungimea frontului de barare - 3 kmy

APITOLUL 1T - OBIECTUL DE ACTIVITATE

Administraiia Nagionald “Apele Romane”, prin E.C. Stinca-Costesti are
urmitoarele atributii principale:
1. gospodirirea unitari, durabila a resurselor de api de suprafitd si proteciia
acestora impotriva epuizirii si degradirii, préecum $i repartifia raionald si
echilibrati a acestor resurse;

k3

administrarea, exploatarea §i intrefinerea infrastructurii  Sistemului
national de gospodirire a apelor, aflatd in administrarea sa;

administrarea, exploatareas si  intrefinerea infrastructurii  Sistemului
national de veghe hidrologica si hidrogeologica;
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4. asigurarea funcfiilor de operator unic pentru resursele de apd de suprafajd
naturale sau amenajate, indiferent de detindtorul cu orice titlu al
amenajarii, indiferent de natura lor i a instalatiilor aferente;

5. alocarea dreptului de utilizare a resurselor de apéd de suprafata in toate
formele sale de utilizare, cu potentialele lor naturale, cu excepiia
resurselor acvatice vii, pe bazi de abonamente, conform prevederilor
Legii apelor nr. 107/1996, cu modificarile §i completirile ulterioare;

6. apiirarea impotriva inundatiilor prin lucrdrile de gospodirire a apelor
aflate in administrarea sa s gestionarea stocului de materiale si mijloace
specifice de apirare impotriva inundagiilor;

7. intretinerea si exploatarea lucrdrilor de gospodirire a apelor din domeniul
public al statului, cu rol de apirare impotriva inundatiilor, aflate in
administrare:

8. instruirea §i perfectionarea personalulul din domeniul gospodaririi apelor
in centrele proprii de formare profesionala gi/sau in colaborare cu alte
institufii specializate;

9, indeplinirea angajamentelor luate de statul roman prin acordurile si
conventiile internationale din domeniul apelor;

10.implementarea directivelor Uniunii Europene din domeniul apelor.

CAPITOLUL III - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Conducerea Exploatari Complexe Stanca-Costesti este asigurata de Director,
numit prin decizie de citre Directorul General al AN, [ Apele Romane”.

Directorul E.C. Stanca-Costesti, are in subordine:
- Inginer sef
- Contabil sef
-  Compartiment Sistem Integrat de Management
- Compartiment Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Juridic, Administrativ
- Compartiment Sanatate si Securitate in Munca
-  Compartiment Achizifii
- Compartiment [ICN/ICE - GIC
- Compartiment Comunicatii si Tehnologia Informatiei.

Inginerul sef, are in subordine:
- Sef Birou Exploatare, care coordoneazi activitatile: )
- Dispecerat, Sistem Informational, Apdrare Impotriva
Inundatilor;
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- Exploatare Lucrdri Hidrotehnice, Administrarea
Lucririlor Hidrotehnice, Plamficarea $i Urmirnrea
Planulu de G.A., UCC, Cadastru §i Patrimoniu

- Formajiile de lucru din cadrul E.C. Stanca-Costesti

Contabilul sef, are in subordine:
- Compartiment Financiar — Contabilitate si Gestiune
- Compartiment Analiza 51 Sintezi Economici
- Compartiment Aplicare 5i Urmirire Mecanism Economic, Aprovizionare

CAPITOLUL IV - ATRIBUTH

Atributiile Directorului E.C. Stinca-Costesti

Directorul asigura conducerea E.C. Stanca-Costesti 5i este numit prin Decizie
de cétre Directorul General al A.N. , Apele Romine™;

Directorul E.C. Stanca-Costesti isi desfisoard activitatea in baza actelor
normative in vigoare $i in limitele de competenta aprobate de Directorul General al
ANAR, prin fisa postului.

Directorul conduce si coordoneaza intreaga activitate a Exploatirii Complexe
Stanca-Costesti, reprezintd institutia in relagiile cu autoritatile publice, cu alte
persoane juridice, precum §i cu persoane fizice, in limitele competentelor stabilite
de Directorul General al ANAR i a celor prevazute de legislatia in vigoare;

Directorul E.C. Stanca-Costesti are urmitoarcle atributii, rispundern si
competente:

- conduce i coordoneazd intreaga activitate a Exploatdrii Complexe Stanca-
Costesti;

- rispunde de adminstrarea legala si eficienta a intregulul patrimoniu;

- selecteazdl, angajeazfl si concediazii potrivit prevederilor Codului muncii i ale
C.C.M. personalul din subordine si asigurd repartizarea tuturor salariatilor pe locuri
de munci cu precizarea atribuiiilor i rispundenlor acestora;

- aprobi fisele de post pentru personalul din subordine;

- aprobi concediile de odihnd pentru personalul E.C. Stanca-Costesti;

- aprobd Programul de formare si perfec{ionare profesionald a salanagilor E.C.
Stanca-Costesti;

- aproba Regulamentul Intern sl E.C. Stanca-Costesti;

- rispunde de respectarea ordinii $1 disciplinel in institupie, asigurind cunoasterea si
aplicarea, de cdtre intreg personalul din subordine, a Contractului Colectiv de
Muncé aplicabil, a Regulamentului Intern, a Regulamentului de Orpanizare si
Functionare;

- raspunde de executia B.V.C.-ului E.C. Stinca-Costesti aprobat de conducerea
AN."Apele Romine";
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- emite deciziile de nominalizarea comisiilor pentru desfasurarea activitatii E.C.
Stanca-Costesti;

- semneazd contractele incheiate de E.C. Stinca-Costesti;

- semneazd, avizeazd si aprobd, dupd caz, toate documentele referitoare la
activitiile E.C. Stinca-Costesti 51 o angajeazd in relagii juridice si economice cu
terje persoane fizice si juridice, conform statutului de unitate cu personalitate
juridica si pe baza delegirilor de competenid date de conducerca ANAR. Este
ordonator terfiar de credite pentru fondurile de la bugetul de stat;

- aprobii masurile de securitate si sindtate in muncd, conform prevederilor legale in
vigoare, urmiirind asigurarea conditiilor normale de munca in masurd 53 prevind
accidentele de munca $1 imbolndvirile profesinale;

- ia miisurile necesare pentru recuperarea creantelor prin obfinerea de titluri
executor si sprijindg organele abilitate in executarea acestora;

- exercitd controlul direct asupra tuturor actelor si formularelor prin care se
centralizeazd veniturile si cheltielile institutiei;

- raspunde de modul de dugere la indeplinire a deciziilor conducerii AN."Apele
Romine™;

- duce la indeplinire atributiile ce ii revin conform legislatiei in vigoare, privind
protectia informatitlor ¢lasificate, aparare civila, mobilizare, protectia datelor cu
caracter personal si dispune masurile necesare organizarii acestor activitati la
nivelul E.C, Stinca-Costest;

- este seful parjii romine in Subcomisia de exploatare a Nodului hidrotehnic Stanca-
Costesti;

- urmiireste si respectd sarcinile reiesite din " Regrdamentd de exploarare a Nodului
hidrotebmic Stanca-Costesti de pe rawl Prur”

- adopta gi dispune orice alte masuri privind activitatea E.C. Stanca-Costesti, in
condipile legii si conform dispozitiilor AN AR,

- deleaga in scris din competentele gi atributiile sale subordonatilor din unitate,

= in lipsa directorului din unitate, atribufiile acestuia sunt prejuate de citre inginerul
sef, prin delegare de competenie in baza unei decizii.

Arributiile directorului E.C. Stanca-Costesti, sunt complétate de sarcinile si
responsabilitatile stabilite prin fisa postului, semnata de catre Directorul General al
AN, Apele Romiéne”,

Inginer sef

Coordoneazi activitalea compartimentului Dispecerat, Sistem Informational,
Apdrare impatriva Inundatiilor, biroului Exploatare si a formatiilor de lucru din
cadrul E.C. Stanca-Costesti.

Inginerul sef are urmatoarele atributii §i responsabilicii:

- face propuneri de program lunar de exploatare al lacului de acumulare;

- intocmeste raportul anual privind modul de exploatare al lacului de
acumulare;
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- analizeazi cauzele si urmanle calamitdtilor produse de inundaii i
fenomenele hidrologice periculoase, tine evidenfa pagubelor produse la
lucrdrile proprii;

- urmdreste realizarea lucririlor de intrefinere §i reparatii a construciilor
hidrotehnice si a echipamentelor hidromecanice cuprinse in programul de G.A.;

- verificd in teren i valideazd situagia realizarii principalelor lucrér de reparati
cuprinse in program i propune recepiii la finalizarea acestora;

= in urma verificirilor pe teren face propuneri de lucrin de RK $i de noi luerin
hidrotehnice in vederea prevenirii acjiunilor distructive ale apei;

- participd la  preluarea  lucrdrilor  hidrotehnice  din  investifiile
Administratiel Nationale “Apele Romine™;

- verificd periodic ca execupia lucrdrilor sd fie efectuatd in conformitate cu

documentatia de execufic si prevederile prevazute in caietul de sarcini;

- verificd realizarea pe teren a luerdrilor cuprinse in documentatia aprobati;

- participd la procesul de recepiionare a lucririlor;

- este responsabilul energetic al unitagii;

- este responsabil cu investigiile si dotarea unitifii cu echipamente $i utilaje din

surse proprii;

- intocmeste lista de utilaj-dotare la nivelul unitagii;

- rispunde de intocmirea $i transmiterea situajulor privind bununle

rechizi{ionabile;

- tAspunde de intocmirea g transmiterea Programului de lueru pe timp friguros;

- respectd si duce la indeplinire prevederile documentagier Sistemului Integrat de

Management.

- indeplinegte funciia de loctiitor al sefului Subcomisiei de exploatare a Nodului

hidrotehnic Stanca-Costesti;

- indeplineste atributiile directoruluil, cand acesta lipseste din unitate sau in

carul indisponibilitaii acestuia, prin delegare de competente in soris;

- indeplineste orice alie¢ atribufii previzute de lege si sarcinile stabilite de catre

conducerca institugiei;

- respectd si duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat
de Management.

Contabil sef

- Coordoneazi activitatea compartimentelor Financiar — Contabilitate si
Gestiune, Analizi i Sintezi Economicd; Aplicare 51 Urmirire Mecanism
Economic, Aprovizionare;

- Organizeaza si conduce desfasurarea activitatii economico-financiare la
nivelul E.C.Stanca-Costesti, in limitele prevazute de legislatia in vigoare;

- Coordoneazd aplicarea mecanismului economic specific in domeniul
gospodiririi cantitative si calitative a apelor, mecanism care conjine contribugiile
pentru serviciile specifice de gospodarire a apelor;



Regulament de Organizare si Functionare — Exploaterea Complexa Stanca-Costesti

- Elaboreaza bugetul de venituri si cheltuieli si urmareste realizarea acestuia;

- Urmdreste mentinerea permanenta a echilibrului intre venituri si cheltuieli
si asigurarea capacitatii de plata;

- Angajeaza unitatea prin semnatura alaturi de directorul unitatii in toate
operatiile patrimoniale;

- Asigura indeplinirea obligatiilor unitatii catre bugewul de statbugetul
asigurarilor sociale,unitati bancare, furnizor ete.;

- Exercitarea directa a controlului financiar-preventiv  pentru  toate
operatiunile ce se supun in mod obligatoriu acestui control;

- Orpanizarea inventarierii patrimonivlui si urmarirea desfasurarii acestuia,
luand masurile legale de finalizare si inregistrare a rezultatelor inventarierii,

- Intocmirea corecta si la termen a balantei de verificare , a situatiilor
financiare lunare, trimestriale si anuale, executie bugetara, raportari statistice si
orice alte situatii solicitate de ANAR;

- Urmarirea si analiza periodica a creantelor si arieratelor precum si luarea
masurilor operative ce se impun pentru diminuarea lor;

- Asigurarea veniturilor necesare pentru  acoperirea  cheltuielilor de
funclionare a unitigii;

- Asigura calcularea corecta, achitarea si evidenta drepurilor salariale ale
personalului;

- Angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita prevederilor
bugetare aprobate;

- Asigurarea operativa a informatiilor privind situatia patrimoniului,
rezultatele financiare, obligatiile fiscale, celorlalte compartimente din cadrul
unitdtii, ANAR, statistica;

- Informeaza ori de cate ori este mevoie directorul unitatii asupra tuturor
aspectelor din sfera sa de activitate si propune masurile ce se impun;

- respectd 51 duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat
de Management.

Compartimentul Sistem Integrat de Management

- coordoneaza actvitatea de implementare si mentinere a Sistemului Integrat
de Management in cadrul E.C. Stanca-Costesti;

- participa la elaborarea documentelor sistemului integrat de management;
- asigura managementul documentelor sistemului integrat de management;
- asigura actualizarea documentelor de management integrat,

- urmareste finalizarea actiunilor corective stabilite pentru tratarea
neconformitatilor;

- propune programul anual de desfasurare al auditurilor interne;

- participd la auditurile SIM si asigura toate conditiile necesare pentru buna
desfasurare a acestora;

- participid la activitatea de analizi a cauzelor neconformitdtilor;
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- participdi la analiza sesizarilor si reclamatiilor;

- aduce la cunostinta pe cale ierarhica orice neregula, abatere, anomalie sau
defectiune constatata, de natura sa constituie un pericol pentru buna
functionare a serviciului, pentru activitatea sau integritatea patrimoniului
unitétii;

- analizeaza sesizarile, care privesc domeniul de activitate specific si poate
propune actiunile corective necesare;

- participd la analizele efectuate de management in vederea stabilirii
eficacitfii Sistemului de Management Integrat;

- formuleaza puncte de vedere cu privire la strategia de adoptal de catre
sectorul coordonat in vederea imbunatatirii performanielor acestuia gial
organizafiei in ansamblul ei;

- dispune masuri privind controlul documentelor, eviden{elor care sa asigure
buna funcfionare a comunicari inteme;

- respecta prevederile documentatiei SIM: manualul 1M, procedurile de
sistem (PS), procedurile de lucru (PL), instructiunile de lucru (IL) si fisele de
proces (FP)

Responsabilitari :

- raspunde de actualizarea documentelor SIM;

- raspunde de gestionarea documentelor SIM;

- rispunde de stabilirea , implementarea, mentinerea si imbunatatirea
proceselor necesare Sistemului Integrat de Management;

Compartimentul Resurse Umane, Relatii eu Publicul, Juridic

Activitatea de Resurse Umane

- intocmeste si actualizeaza organigrama, Statul de functii si Statul de personal
pentru E.C. Stanca-Costesti;

- raspunde de intocmirea si modificarea contractelor individuale de munca
conform legislatiei in vigoare, cu respectarea drepturilor si obligatiilor ce
decurg din acestea,

- raspunde de completarea, inregistrarea si evidenta contractelor individuale de
munca in Registrul de evidenta al salariatilor (REVISAL), in conformitate
cu prevederile legale in vigoare;

- intocmeste dosarele de pensionare pentru  salariatii  unitdgii, conform
prevederilor legale in vigoare;

- urmireste respectarea programirii concediilor de odihnd, stabileste numdérul
cuvenit de zile de CO pentru salarnatii unitiit in conformitate cu Contractul
colectiv de munca in vigoare;

- pestioneaza arhiva de documente referitoare la activitatea de resurse umane
(dosare de personal, state de funetii, decizii, note interne, etc), cu respectarea
confidentialitatii informatiilor si prevedenlor legale aplicabile;
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in baza necesarului de personal aprobat asigura recrutarea si selectia
personalului cu respectarea legislatiei in vigoare;

organizeaza concursuri/ examene/ interviuri pentru ocuparea posturilor
vacante/ promovari conform prevederilor legale si normelor interne oplicabile
si cu aprobarea conducerii;

asigura postarea anunturilor de recrutare;

asigura secretariatul comisiilor de evaluare pentru concursuri/ examene;
centralizeaza dosarele candidatilor si le prezinta comisiilor de evaluare pentru
ocuparea posturilor prin concurs/ examen.

centralizeaza fisele de post ale salariatilor si ofera suport compartimentelor
din cadrul E.C. Stanca-Costesti pentru intocmirea/ actualizarea fiselor de
post

implementeaza deciziile conducerii referitoare la sanctiunile disciplinare
propuse in urma organizarii Comisiei de disciplina, in conformitate cu
legislatia in vigoare si cu normele si procedurile interne;

monitorizeaza incadrarea in numarul mediu de personal aprobat prin
Organigrama si raspunde de intocmirea si comunicarea datelor statistice;
elaboreaza, propune spre aprobare §i urmdreste aplicarea misurilor privind
formarea §i perfectionarea preghitirii profesionale a personalului E.C. Stanca-
Costesti;

fundamenteaza chelielile de personal din cadrul BVC al E.C. Stanca-
Costesti;

avizeaza foile colective de prezenta pentru toate compartimentele unitatii;
intretine exploatarea aplicatici ASIS — Personal/Salarii si Resurse Umane, la
nivelul E.C. Stanca-Costesti;

stabileste drepturile banesti lunare ale personalului unitagi, calculeazd salariile
conform foilor colective de prezenta, editeazi buletinele de plata, statul de
salarii gi situagiile centralizatoare;

intocmeste i transmite lunar declaratiile privind evidenta nominald a
asiguratilor si obligatiile de platd citre bugetul asiguririlor de stat si bugetul
asiguriirilor pentru $omaj;

intocmeste si transmite declaratiile lunare privind obligatiile de platd la
bugetul statului;
intocmeste si transmite lunar raportdri citre AN, Apele Roméne, privind
personalul E.C. Stanca-Costesti gi cheltuielile de personal,
intocmeste si transmite periodic rapoarte statistice la Directia Judeteana de
Statistica lasi;
elibereazi adeverinte la solicitdrile fostilor angajati ai unitéii;

- indeplineste gi alte atributii cu caracter specific, ce decurg din actele

normative in vigoare sau dispuse de directorul institugies;

- respectd gi duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat

de Management.
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Juridic

- reprezintd si apdrd imteresele institujiei in faja instanjelor judecdtorest, a
organelor de cercetare si urmirie penald, a institugiilor arbitrale sau notariale,
precum si a altor institufii administrative centrale sau locale, respectind termenle
legale pentru efectuarea actelor de procedurd i folosind toate ciile de atac
previzute de lege;

- in relatiile cu persoanele juridice si persoanele fizice, reprezinti institutia in
limita competenielor acordate de conducerea unitétii;

- intecmeste proiecte de contracte §i regulamente sau orice alte acte cu
caracter juridic sau isi da avizul cu privire la cele intocmite de alte compartimente;

- avizeaza pentru legalitate, la cererea conducerii sau a compartimentelor
interesate toate actele care vizeaza organizarea si functionarea institutiei, in vederea
realizarii optime si legale a scopului pentru care se desfasoara activitatile E.C.
Stanca-Costesti;

- colaboreaza cu compartimetele interesate in vederea urmaririii derularii
legale a abonamentelor si a altor relatil comerciale/ administrative, cu beneficiarii
servicitlor si activitatilor institutiei;

- propune misurile necesare pentru recuperarea creantelor prin obtinerea de
titluri executorii i sprijind organele abilitate in executarea acestora;

- are obligatia 53 depuni toate diligeniele in vederea aparirii intereselor
nstitutiel;

- urmdreste $i studiazi noile aparifii legislative si informeaza conducerea
unitifii $i compartimentele interesate, in leghturd cu existenia si aplicarea acestora;

- avizeazd pentru legalitate, in privinia tuturor documentelor intocmite sau
sUpuse spre avizare:

- avizarea pozitiva sau negativi a actelor, este aplicatd numai in privinga
aspectelor strict juridice ale acestora;

- in exercitarea profesiel se supune numal legi, Constitutiel Komaniei,
Statutului profesiei, eticii §i deontologiei profesionale. Este independent profesional
si nu poate fi supus nici unel ingradiri sau presiuni de orice naturd;

- respectd §i duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat
de Management.

Compartiment Sanatate si Securitate in Munca

Conform prevederilor art.8 alin(1) din Legea nr. 319/2006, a securitdtii si
sanfitdfin in muncd si art. 14 lit. (b) din H.G.nr, 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor nr.319/2006, va fi nominalizat prin decizie
un lucritor desemnat §.8.M. pentru a se ocupa de activitdfile de protectie si de
prevenire a riscurilor profesionale.

{H
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Pentru a putea si desfisoare activitalile de prevenire §i protectie, lucritorul
desemnat trebuie sa indeplineasca cerinfele minime de pregétire in domeniul
securitatii muncii, conform prevederilor legale in vigoare.

1. Activitifile de prevenire si provectie desfagurate in cadrul unitifii sunt
urmdtoarele:

- Asigura identificarea pericolelor si riscurilor pentru fiecare componenta a
sistemului de muneca , respectiv executant, echipamente de munca si mediul de
muneca;

- intocmeste si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

- Elaboreaza instructiuni proprii pentru aplicarea reglementarilor de securitate
si sanatate in munca;

- Verifica cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor
prevazute in planul de prevenire si protectie , precum i responasabilitatilor ce le
revin in domeniul sanatatii si securitatii in munca;

- Intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si
instruire a lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca .

- Elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire si stabileste
periodicitatea instruirilor in functie de locul de munca;

- Asigura informarea si instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si
sanatatii in munca si verificarea cunosterii si aplicarii de catre lucratori a
informatilor primite;

- Tine evidenta zonelor cu rise ridicat si specific,

- Intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent si intruieste
lucratorii cu privire la aplicarea lor;

- Tine evidenta meseriilor si profesiilor prevazute de legislatia specifica
pentru care ¢ste necesara autorizarea exercitarii lor;

- Monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie , a
aparaturii de masura si control , precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor
instalatii pentru controlul noxelor in mediul de munca;

- Verifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeste
necesarul de dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie;

- Participa la comunicarea si cercetarea evenimentelor i intocmeste
documentele prevazute de lege;

- Elaboreaza rapoartele prind accidentele de munca suferite de lucratori, in
conformitate eu prevederile legale;

- Raspunde de urmarirea realizarii masurilor dispuse de catre inspectorii de
munca, respectiv medicul de medicina muncii;

- Colaboreaza cu lucratorii , serviciile externe de prevenire si protectie ,
medicul de medicina a muncii, in vederea coordonarii masurilor de prevenire si
protectie;
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- Informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul
controalelor efectuate la locul de munca a lucratorilor si face propuneri privind
masuri de prevenire si protectie in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

- Intoemeste bonurile de acordare a echipamentelor de lueru si de protectie,
precum si a materialelor igienico-sanitare

2. Obligafii 5i responsabilitigi in domeniul situatiilor de urgenfia:

- Coordoneazi activitatea de apdrare impotriva incendiilor din cadrul unittii;

- Prezintd conducerii, semestrial sau ori de cite ori situafia impune, raportul

de evaluare a capacititii de apirare impotriva incendiilor;

- Asigurd identificarea, monitorizarea si evaluarea factorilor de rise specific,
peneratori de evenimente periculoase;

- Stabileste si urmireste indeplinirea masurilor si a actiunilor de prevenire $i
pregitire a interventiei, in functie de incadrarea in clasificarea de protectie civils;

- Participd la exercigii §i aplicatii de protectie civild 5i conduce nemijlocit
acfiunile de alarmare, evacuare, interventie, limitare si inliturare a urmirilor situatiilor
de urgenta desfisurate de formatiunile proprii;

- Asigurd identificarea si evaluarea riscurilor de incendiu;

- Stabileste masurile de apérare impotriva incendiilor, corelate cu natura si
nivelul riscurilor;

- Elaboreazs instructiuni specifice de apirare impotriva incendiilor ;

= Verificd ca angajajii primesc, cunosc i respectd instructiunile necesare
privind masurile de aparare impotriva incendiilor;

- Elaboreazi planurile de interventie la incendii, ¢cu reactualizarea permanenta
functie de modificarile survenite in organizarea obiectivului sau structura de personal
si asigurd condifiile ca acestea si fie operafionale in orice moment;

- Intoemeste necesarul de materiale si mijloace tehnice pentru interventie §i
protectie in caz de incendiu $i asigurli conditiile ca acestea si fie functionale in
permanenta, prin verificari si testari periodice;

- Orgamizeazi si asigurd personalul necesar intervengpier in caz de incendiu
precum si a grupelor de evacuare — salvare;

- Asigurd instruirea personalului strfiin care are acces in unitate;

- Elaboreazd graficul si tematica de instruire anuald a angajatilor

- Verificd gi asigurd funcionarea tuturor instalatitlor si mijloacelor de
prevenire si stingere a incendiilor — instalati de alarmare, instalatii de protectie,
dispozitive de protectie, instalatii de stingere, rezerva de incendiu, mijloace tehnice de
priméd intervengie, etc.

- Urmiireste executia lucrariior periculoase, a lucrdrilor cu foc deschis,
emiterea permiselor de lucru cu foe, evidentierea acestora;

- Orice alte dispozitii §i sarcini primite de la conducerea unitatii.

- respectd §i duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat
de Management,
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Compartimentul ACHIZITII

raspunde de activitatea de achizitii publice din cadrul E.C. Stinca-Costesti;
reprezintd unitatea in relajia cu Sistemul Electronic de Achizigii Publice
(SICAP);

intocmeste programul anual de achizitii publice de produse §i servicii in
conformitale cu necesarul unitétii §i il prezintd conduceni spre aprobare;
realizeazi documentaia necesard in vederca incheierii contractelor de
achizifii publice de produse si servicii, conform prevederilor legale in
vigoare;

raispunde de organizarea procedurii de achizifii publice §1 intocmeste
documentalia necesard,

asigurd publicitatea §i schimbul de informatii — relajii cu ofertantii,
corespondeazi cu acegtia in vederea finalizirii procedurilor de achizitie
publica;

comunica participaniilor rezultatele comisiei de evaluare a ofertelor, in cadrul
procedurilor de achizitii publice organizate de unitate;

realizeazd activitatea de emitere a contractelor de achizitii publice la nivelul
E.C. Stanca-Costesti $i urmareste stadiul realiziirii acestora;

emite comenzi de achizitie produse si servicii, in baza contractelor incheiate;
participd la achizijionarea unor produse conform planului de achizitii publice,
precum  §5i la  solutionarea referatelor de necesitate intocmite de
compartimentele de lucru din cadrul E.C. Stinca-Costesti;

respectii si duce la indeplinire prevederile documentatiel Sistemului Intégral
de Management.

Compartimentul ICN/ICE - GIC

Compartimentul Gestiunea Informatiilor Clasificate are responsabilitati pe

linia aplicarii prevederilor Legii 182/2002 privind proteciia informatiilor clasificate,

H.G. nr. 781/2002 privind informatiile clasificate secret de serviciu, H.G. nr.
1 349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia corespondentei

clasificate pe teritoriul Roméniei, H.G.nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor

nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania.

- coordonenzd activitatea de protectie a informatiilor clasificate in toate
componentele acesteia, la nivelul E.C. Stanca-Costesti;

- intocmegte §i actualizeazd normele interne pe linia protectiel informagiilor
clasificate, raportat [a normele inteme elaborate de AN AR.;
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- intocmeste §1 actualizeaza listele cu informatii clasificate detinute de E.C. Stanca-
Costesti, in conformitate cu lista de informafii clasificate elaborate sau detinute de
ANAR.;

- intocmeste si actualizeaza listele cu functii gi persoane care au acces la informatii
clasificate;

- intocmeste si supune aprobdrii unitdiii teritoriale a SRI, “Programul de prevenire
a scurgerii de informatii clasificate” si a “Planului de pazi si apdrare” a E.C.
Stanca-Costesti;

- consiliazd conducerea E.C. Stanca-Costesti in legaturd cu informatiile clasificate;
- informeazi conducerea E.C. Stanca-Costesti despre vulnerabilitatile si niscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate 5i propune masuri de
prevenire §i inliturare;

- organizeaza activitati de pregitire specifica a persoanelor care au acces la
informatii clasificate;

- indruma si asigurd aplicarea la nivelul E.C. Stanca-Costesti a Legii nr.182/2002
privind informatiile clasificate, H.G, nr.585/2002 pentru aprobarea Standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate in Roménia, H.G. nr.781/2002
privind protectia informatiilor secrete de serviciu 5i H.G. nr.1349/2002 privind
colectarea, transportul, distribuirea §i protectia, pe teritoriul Romaniei, a
corespondentel clasificate.

Compartimentul Comunicatii $i Tehnologia Informatiei { C.T.L)

- asigurd instalarea gi configurarea tehnicii de calcul in cadrul E.C. Stanca-Costesti,
in vederea constituirii i exploatirii centralizate a unor baze de date;

- asigura o buna si optima functionare si utilizare a tuturor echipamentelor de calcul
si de comunicatii din cadrul unitatii;

- asigurd menlinerea in stare de funciionare a server-elor din dotarea E.C, Stanca-
Costesti, precum si a stajiilor de lucru.

- rispunde de menfinerea in stare de functionare a rejelei locale de calculatoare.

- intocmeste §1 actualizeard pagina web a E.C. Stanca-Costesti, in conformitate cu
cerinjele conducern unitigii;

- instaleazd produsele software necesare desfisurini corespunzitoare a activititii
de transmitere $1 recepjionare date din refeaua AN AR ;

- asigurd protejarea sistemelor de caleul i a informatiilor stocate pe acestea, prin
instalarea i configurarea programelor de devirusare pe toate calculatoarele aflate in
cadrul unitatii, astfel incit acestea sa-gi facé automat update-ul pentru ultimele
semnaturi de virugi in scopul evitirii virusarii calculatoarelor si a pierderii de
informatii;

- analizeaza si face propuneri de dotare cu echipamente de calcul 5i de comunicatii
din cadrul unitatii , estiméind cheltuielile aferente achizitiondrii acestora;

- propune solutii tehnice §i participa la elaborarea de lucriri privind utilizarea
clicientd a echipamentelor de calcul, a refelei de calculatoare, exploatarea bazelor
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de date, preluarea rezultatelor aplicaiilor exploatate si folosirea lor in mod unitar la
nivelul intregii unitati;

- colaboreard cu cadrele cu pregdtire in informaticd din cadrul celorlalte unitafi ale
A.N. APELE ROMANE, in vederea eficientiziirii activitijii de informatici;

- respectd prevederile documentatiei Sistemul Integrat de Management (SIM):
manualul Sistemului Integrat de Management (MSIM), procedurile de sistem (PS),
procedurile de lucru (PL), instructiunile de lucru (IL) §i figele de proces (FP).

Sef Birou Exploatare

Coordoneaza activitatea compartimentelor Dispecerat, Sistem Informational,
Apdrare Impotriva Inundagiilor i Exploatare Lucrdni Hidrotehnice, Administrarea
Lucririlor Hidrotehnice, Planificarea si Urmdrirea Planului de G.A., UCC, Cadastru
gi Patrimoniu.

- Elaboreazi Planul de apdrare impotriva inundatiilor, ghefurilor, accidentelor
la constructiile hidrotehnice si poludrn accidentale;

- c¢laboreazd Planul tehnic §i Programul de (G.A pe unitate, conform
prevederilor BVC;
- urmireste realizarea Planului tehnic, Programului de G.A. §i transmite lunar

la Administratia Nationald “Apele Romiane” modul de realizare a lor, a

lucririlor de reparatii cuprinse in lista de lucrdri prioritare §i principalele

volume de lucrdri realizate;

- werificd in teren si valideaza situatia realizéirii principalelor lucrdiri de reparatii
cuprinse in program §i propune recepiii la finalizarea acestora;

- in urma verificarilor pe teren face propuneri de lucriri de RK si de noi lucrin
hidrotehnice in vederea prevenirii actiunilor distructive ale apei;

- intocmeste documentatiile tehnice pentru obfinerea autonzatilor de
gospodanre a apelor la lueranle hidrotehnice din administrare;

- participdi la preluarea lucrdrilor  hidrotehnice din  investitiile

Administrajiei Nationale “Apele Romine”;

- wverificd periodic ca executia lucrfirilor si fie efectuatd in conformitate cu
documentaia de execufie $i prevederile previizute in caietul de sarcini;

- verificd realizarea pe teren a lucrarilor cuprinse in documentatia aprobatd;

- pregiteste documentatia privind receptia la terminarea lucririlor;

participd, aflindu-se la dispozifia comisiei de recepiie, la procesul de

receplionare a lucririlor;
- coordoneazi activitatea de paza din cadrul E.C. Stanca-Costesti;
- urmiéreste {inerea 5i completarea tuturor registrelor, in conformitate cu planul
de pazi;
- respectdi si duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat
de Management.

15
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Dispecerat, Sistem Informational, Apirarea impﬂ-h'h'a: Inundatiilor

aplicd prevederile Regulamentului de exploatare si intrefinere a NH Stinca-
Costesti;

aplicd hotdririle Subcomisiei de exploatare a NH Stanca-Costesti;

urmiireste incadrarea in Graficul dispecer;

inregistrarea § transmiterea manevrelor efectuate, conform prevedenlor
regulamentare;

colectarea si valorificarea informatiilor hidrometeorologice care intereseazi
buna exploatare a Nodului hidrotehnic Stinca-Costesti si transmiterea zilnica
a acestora la orele stabilite;

asigurd efectuarea zilnicd a schimbului de date hidrologice cu Directia de
Exploatare Costesti-Stanca (R. Moldova);

actualizeazd in permanen{d baza de date privind exploatarea Nodului
hidrotehnic;

urméreste respectarea prevederilor Planulul de apdrare in perivada de
exploatare la ape mari, fenomene de inghel sau avarii;

monitorizeazi evolutia zilnicd a hidrologiel lacului de acumulare;
informeazd, avertizeazi §i alarmeazi factorii de decizie asupra fenomenelor
hidrometeorologice periculoase, a incidentelor i accidentelor la lucrarile
hidrotehnice si in situatia poludrilor aceidentale sau a altor facton de mediu;
informeazd g avertizeazk folosinfele in cazul de insuficientd a debitelor sau
poloare a surselor de api;

verificd efectuarea schimbului de turd in bune conditii la punctele de Jucru cu
program continuu;

asigurdl supravegherea $i verificarea obiectivelor Nodului hidrotehnic;
colaboreazi direct cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul
unitagii;

respectdt §1 duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat

de Management.

Compartimentul Dispecerat asigurd permanenia serviciului de dispecerat timp

de 24 de ore din 24 ore, inclusiv in zilele libere sau sarbitorile legale,

Exploatare  Lueriiri Hidrotchnice, Administrarea  Lucririlor

Hidrotehnice, Planificarea si Urmdrirea Planului de G.A., UCC, Cadastru si
Patrimoniu

- Indruma, coordoneza si controleaza activitatea de exploatare a constructiilor
hidrotehnice, a echipamentelor hidromecanice si instalatiilor si urmareste
respectarea prevederilor regulamentelor de exploatare gi programelor de
exploatare;

organizeazl §i raspunde conform legislatiei in vigoare de activilatea de
urmdrire a comportirii in timp a constructiilor,

L]
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controfeazd starea tehnicd a constructiilor, la intervalele previzute sau dupa
solicitari exceptionale;

efectueazd urmdrirea curenti si supravegheazd aplicarea programelor 1 a
proiecielor de urmdrire speciald;

sesizeazil conducerii unitdfii situagiile care pot determina efectuarea unei
expertize tehnice;

completenzd baza de date pnvind urmirirea comportarii constructiilor,
acordind mare importantd pastrarii §i accesibilitayii datelor;

intocmeste rapoarte de urmarire curentd si participd la intocmirea rapoartelor
de urmirire speciala;

pastreazd si completeazi la 21  Jurnalul evenimentelor™;

participa la montarea §i recepfia aparaturii de urmarire;

controleazd respectarea condifiilor prevazute in instruciiunile sau proiectul de
supraveghere;

respectd si duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Inteégrat

Management

Compartimentul Financiar-Contabilitate si Gestiune

primeste documentele si actele justificative inregistririlor contabile (note de
recepfie pentru materiale $1i mijloace fixe, bonuri de consum, transfer,
restituire, proces verbal de casare, situatia consumului de carburanti si orice
alte documente ce privesc migcarea valorilor materiale), le verficd si
efectueaza inregistririle in contabilitate;

raspunde de operarea corects in programul informatic de contabilitate a
documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor operatiunilor
economico-financiare,prin respectarea planului de conturi si a clasificatie]
bugetare;

urmarirea incasirilor si plafilor prin trezoreria statului;

verificarea intocmirii corecte a deconturilor de cheltuieli pentru deplasari,
gospodiresti gi intoemirea dispozifiilor de platéd si incasare;

verificarea actelor existente la registrul de casd, exactitatea soldului si
evidenta zilnica a operajiunilor de casi;

rispunde de organizarea si funclionarea in bune condifiumi a contabilitiitii
valorilor materiale;

asigurll efectuarea corectd §i la timp a inregistririlor contabile privind
fondurile fixe si caleulul amortizirilor acestora, mijloacele circulante,
cheltuieli de  producfie, mijloacele banesti, fondurile proprii, debitori,
creditori, cheltuieli bugetare, rezultatele financiare;

intocmegte lunar balania de verificare analiticd si sinteticd in vederea
transmiterii la ANAR, impreuni cu situalia arieratelor, indicatonn de
performanti;
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- organizeazi periodic inventarierea tuturor valorilor patimoniale §i urmiregte
definitivarea rezultatelor inventarierii;

- {ine evidenja stocurilor de materiale, piese de schimb, combustibili, stoc de
aparare, elc.

- Asigura intocmirea registrelor obligatorii de contabilitate (registrul-jurnal,
registrul-inventar si cartea mare);

- pe baza jurnalelor de vaAnzari si cumpfirfi, Intocmeste lunar decontul de
TVA, urmirind transmiterea la termen la AN, Apele Romine;

- organizeszd si executid controlul prin sondaj a gestiunilor din unitate;

- exercitd, potrivit legii, controlul financiar — preventiv privind legalitatea,
oportunitatea §i economicitatea operatiunilor;

- exercitd controlul zilnic asupra operajiilor efectuate din casierie §i asigurd
incadrarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd, luind mésurile
necesare pentru stabilirea rispunderilor atunci cind este cazul;

- realizeazd urmirirea lunard, trimestriald si anvald a situajiei recuperdrii
creanielor;

- respectd si duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului
Integrat de Management.

Compartiment Analizi gi Sintezi Economici

- fundamenteazd gi elaboreazd BVC pe baza documentelor justificative;
- prepcuparea pentru cunoagterea i aplicarea legislatiei in vigoare din
domeniul economic specific institutiilor publice finantate din venituri proprii;

- intocmeste trimestrial si anual executia bugetului de venituri 5i cheltuieli si
contul anual de executie;

- participd alituri de conducerea Administraiei Nationale ,Apele Romine”
la elaborarea strategiei economice §i financiare la realizarea obligatiilor
previzute in actele normative ce reglementeazd activitatea de gospodirire a
apelor;

- coordoneazl implementarea noulul mecanism economic prin aplicarea
contributitlor specifice din domemul gospodiriri apelor;

- verificarea si analizarea trimestriala si anuala a dirilor de seama contabile;
- urmdrirea Junara, trimestriala si anuala a realizarii indicatorilor de
performanta;

- urmdrirea lunara, trimestriala §i anuala a situagiei recuperiirii creanielor;

- respectd i duce la indeplinire prevederile documentatier Sistermului
Integrat de Management.
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Compartiment Aplicare si Urmidrire Mecanism Economic Aprovizionare

- coordonenzi activitatea privind aplicarea $i urmérirea mecanismului
economic in domeniul gospoddririi apelor previzut in O.1.G. nr.
107/2002, actualizata, prin aplicarea contribufiilor specifice din domeniul
gospodaririi apelor;

- emiterea §i urmidirirea deruldrii abonamentelor cu beneficiarii de
utilizare/exploatare a resurselor de apa;

- emiterea i urmérirea deruldrii contractelor de inchiriere a bunurilor din
patrimoniu propriu §i patrimoniv public;

- intocmirea s1 emiterea facturilor citre beneficiarii abonamentelor de
utilizare/exploatare a resurselor de ap#, in baza proceselor verbale lunare
intocmite;

- intocmirea si emiterea facturilor ciitre beneficiarii contractelor de
inchiriere a bunurilor din domeniu propriu si domeniu public;

- informeazi lunar conducerea unitdtii despre problemele ce se ivesc sau
greutifile intimpinate privind neplata facturilor sau urmdrirea incasarii
rau-platnicilor;

- nolificarea beneficiarilor cu restante la platd, in colaborare cu juridic;

- propunerea ciitre juridic, in vederea acfionirii in instantd a beneficiarilor
restanii;

- elaboreazd informiri lunare asupra veniturilor din activitatea de baza si
alte venituri;

- asigurd datele necesare fundamentdrii si elaboririi BVC;

- analiza cerinjelor de apd ale beneficiarilor, functie de realizarile anilor
anteriori i analiza surselor de venituri, functie de solicitirile de servicii
specifice de gospodarire a apelor;

- gestioneazd 5i rispunde de modul de folosire a apelor, controleazi modul
in care se efectueazi prelevarea si folosirea apei, participd la elaborarea
planurilor de restriciii temporare;

- asigurdl livrarea céitre beneficiarii de folosinte a volumelor de apd necesare
conform contractelor intocmite, stabileste masuri pentru satisfacerea
optimd a tuturor beneficiarilor de apd cu cantitifile necesare;

- urmdregte realizarea de ciitre unitifile ce folosesc apd, a instalatiilor de
misurare a debitelor captate; acordi asistentd tehnica la executarea si
exploatarea acestor instalatii, stabilind conditiile in care trebuie s
efectueze observatii si misuritori;

- contribuie la studii de sintezd privind gospodarirea cantitativa si calitativa
a apelor, stabilind misuri de asigurare a apei $i protectie impotriva
epuizirii §1 poludrii;

- asigurd incasarea tarifelor percepute pentru serviciile de folosire a
coronamentului barajului Stanca-Costesti, pentru traficul rutier intre
Romania 3i Republica Moldova.
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- urmireste achizifionarea bunurilor materiale pe baza comenzilor transmise
de compartimentul de achizitii, in conformitate cu Planul de achizitii;

- urmiireste receptionarea valorlor matenale aprovizionate 51 respectarea
maodalititilor legale de plata;

- reprezinid unitatea in refajnle cu bancile 51 trezorena, depunand s primmnd
toate documentele necesare in acest sens;

- gestioneazi magazia de imprimate. imprimate cu regim special din cadrul
unitagii;

- raspunde de gospodarirea si gestionarea bunurilor materiale din cadrul
untdiii;

- verificd valorile materiale intrate in gestiune pe baza documentelor
insofitoare (facturi, avize de expeditie, procese verbale, etc.);

- {ine eviden{a valorilor materiale la locurile de depozitare §i raspunde de
pastrarea §1 conservarea in condifii corespunzatoare a acestora;

- elibereazd bunurile materiale pe baza actelor de eliberare (bon de consum,

bon de transter, predare, restituire, aviz de expeditie) vizate 5i aprobate de

compartimentele de resort;

respectd $i duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului

Integrat de Management.

Formatiile de lueru din cadrul E.C. Stanca-Costesti
Formatia Reparatii Hidromecanice, Mijloace de Transport si Service

- asigurd i rispunde de exploatarea, intrefinerea §i  repararea
echipamentelor hidromecanice;

- duce la indeplinire dispozitiile de manevii efectuate la echipamentele
hidromecanice din cadrul NH Stanca-Costesti;

- asigura activitatea de exploatare intrefinere $i repararea utilajelor terasicre,
mijloacelor de transport si alte utilaje auxiliare necesare activitatii de
gospodirire a apelor;

- organizeazd §i rispunde de activitatea de exploatare, intrejinere $i reparafii
a galeriei de drenaj si galeriei de injectie;

- orgamzeazd §i rispunde de activitatea de exploatare, intrefinere i reparafii
a drumurilor de exploatare, a canalelor, rigolelor;

- asigurd aplicarea legislatiei in domeniul transporturiler rutiere;

- colaboreazi si participd la realizarea Programului de G.A.

- asigurd mijloacele de mecanizare necesare pentru desfiisurarea activititii
celorlalte formatii de lucru din cadrul unitdtii;

- tine evidenta parcului auto al unitafii, raispunde de incadrarea in normele
de consum de carburanti i lubrifianti;

- raspunde de finerea la zi a evidentelor, de corectitudinea datelor si
legalitatea propunerilor din inscrisurile intocmite;
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programeaza efectuarea reparafiilor curente, revizii tehnice si reparatii
capitale pentru wate utilajele 3i mijloacele de transport din dotare;
urmireste parcursurile realizate de autovehicule si utilaje si completeari
la #i fisele de activitate zilnicd; _
intocmeste documentafia pentru scoaterca din funcjiune a fondurilor fixe
care indeplinesc aceste condifii;

rispunde de buna functionare din punct de vedere tehnic a parcului auto;
intocmeste necesarul de piese de schimb, scule si accesorii;

inainteazd conducerii unitdfii lista cu masinile si utilajele necesare
completdrii parcului auto,

coordoneazd activitates de mecanizare din cadrul unitdtii si asigurd
aplicarea legislatiei in domeniu;

asigurd inmatricularea — radierea din circulajie a mijloacelor auto  din
cadrul unitagii;

ia misuri §i rispunde de respectarea de citre salariafii din subordine, a
normelor de protectie a muncii si PSI;

respectd $i duce la indeplinire prevederile documentagiei Sistemului
Integrat de Management.

Formafia Intretinere si Reparatii Constructii Hidrotehnice, Intrefinere
Plantatii Silvice si Refacerea Ecologicd a Zonei

face propuneri pentru Programul de gospodirire a apelor, privind lucrdrile
de exploatare, intretinere §i reparafii curente la constructiile hidrotehnice,
in vederea mentinerii acestora in stare de funciionare la parametrii
proiectati:

rispunde pentru exploatarea, intrefinerea si repararea constructiilor
hidrotehnice din cadrul Nodului hidrotehnic;

administreazi cuvetele lacurilor;

efectucazd controlul sistematic al malurilor, in scopul sesizirii si
remedierii degradarilor;

asigurd cosirea vegetatiei ierboase, tunderea de corectie a arborilor si
arbugtilor, administrarea de solutie de erbicidare in vederea indepirtirii
burienilor dintre rosturi;

ia misuri pentru infrumusefarea si protectia mediului inconjurdtor din
incinta Nodului hidrotehnic;

intocmeste programul anual de luerdiri pentru protectia mediului;

ia mésuri i rispunde de respectarea de citre salariatii din subordine, a
normelor de protectie a muncii si PSI;

respectd 5i duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului

Integrat de Management.
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Formatia Intretinere si Reparatii Echipament si Linii Electrice Proprii

- rispunde de intretinerea si reparajiile curente la instalatiile electrice si de
automatizare n echipamentelor hidromecanice din cadrul Nodului

hidrotchnic;

- asigurii exploatarca 5i reparatitle instalatiilor de alimentare cu apd s
canalizare din cadrul unitagii;

- asigurd exploatarea §i reparatiile instalatiilor de incalzire din cadrul
unitagii;

- urmireste lunar consumurile de energie electrica din cadrul unitatii;

- reprezintd unitatea in relagiile cu . E.ON" Moldova;

- executd proiectarea modificirilor la instalatille electrice din cadrul
unitafii;

- rispunde de respectarea legislatiei energetice;

- Intocmeste i urmireste programul de dotare cu aparaturd de misurd i
control, face misurdtorile PRAM in cadrul unitdgii;

- raspunde de partea tehnicd la contractele de furnizare a encrgiei electrice

pentru consumatorii §i sub-consumatorii unitétii;

respectd §i duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului

Integrat de Management

Formatia Paza Obiective Speciale

- asigura paza si integritatea bunurilor si valorilor nominalizate in planul de
paza al unitatii;

- sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului,
pentru a preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatii;

- permite accesul in obiectiv, a persoanelor si mijloacelor auto, numai in
conformitate cu reglementarile legale si cu dispozitiile inteme;

- efectueza controlul la intrarea, respectiv iesirea din incinta a persoanelor si
mijloacelor de transport;

- 58 Opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca
au savarsit infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, sau pe cele care
incalca normele interne stabilite prin regulamentele proprii;

- sesizeaza politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul
unitatii;

- in caz de incendii sau calamitati naturale, alarmeaza dispecerul de serviciu
si conducerea unitatii, dupa care vor Jua masuri de salvare a persoanclor si limitare
a pagubelor,

- asigura completarea tuturor registrelor legate de activitatea de paza;

- prezinta factorilor de control toate registrele care privese serviciul de paza,
la solicitarea acestora;
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- raspunde la apelurile de control telefonice ale dispecerului de serviciu sau
ale sefilor ierarhici:

- anunta imediat dispecerul de serviciu si conducerea unitatii, in cazul
produceni oricarui eveniment;

- in timpul serviciului, personalul de paza poarta uniforma si insemnele
distinctive:

CAPITOLUL V - DISPOZITI FINALE

Organigrama, numarul de personal si statul de functii al E.C. Stanca-Costesti,
se aproba de catre conducerea AN. Apele Romine”.

Transformirile de posturi vacante vor fi aprobate de cétre directorul unitatii,
cu avizul conducerii A.N. ,Apele Romine”.

Repartizarea funcfiilor pe structura compartimentelor, conform organigramei
si numdrului de posturi aprobate, se va face prin dispoziia directorului E.C. Stanca-
Costesti;

Angajarea personalului si stabilirea nivelului de salarizare a personalului
angajat, se fac conform legislatiei in vigoare si precizirilor AN.AR.

Litigiile de orice fel care implicd E.C. Stinca-Costesti, sunt de competenia
instantelor judecitoresti potrivit legii.

Prezentul Regulament de organizare si functionare, se modifici si se
completeazi ori de cdte ori intervin modificiri legislative sau in structura E.C.
Stanca-Costesti,

DIRECTOR,
ing. Mircea VUCQOVICI



